







ПОСТАНОВЛЕНИЕ


«05» июля 2021 года                                                                              № 8-пг
г. Тверь
[bookmark: _GoBack]О внесении изменений в постановление Главы города Твери от 02.04.2018 № 5-пг «Об утверждении Регламента Администрации города Твери» 


Руководствуясь Уставом города Твери,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в Регламент Администрации города Твери, утвержденный постановлением Главы города Твери от 02.04.2018 № 5-пг «Об утверждении Регламента Администрации города Твери», (далее – Регламент) следующие изменения:
1.1. В пункте 8 Регламента слова «управлением организационно-кадровой работы Администрации города Твери» заменить словами «управлением организационно-контрольной работы Администрации города Твери»;
1.2. В пункте 10 Регламента слово «Тверь» заменить словом «Твери»;
1.3. По всему тексту Регламента и приложения 3 к нему слова «совещательный орган» в соответствующих падежах заменить словами «коллегиальный орган» в соответствующих падежах, слова «Совещательный орган» в соответствующих падежах заменить словами «Коллегиальный орган» в соответствующих падежах;
1.4. В пункте 17 Регламента слова «заместителя Главы Администрации Твери» заменить словами «заместителя Главы Администрации города Твери»;
1.5. Пункт 19 Регламента изложить в новой редакции:
«19. В целях обсуждения, подготовки и реализации полномочий Главы города Твери, Администрации города Твери, а также в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, при Главе города Твери, Администрации города Твери создаются постоянно или временно действующие коллегиальные органы (общественно-консультативные, экспертные и иные советы, комиссии, рабочие группы и другие) (далее – коллегиальные органы).»;
1.6. Пункт 21 Регламента изложить в новой редакции:
«21. Коллегиальные органы возглавляют, как правило, Глава города Твери или первый заместитель Главы Администрации города Твери, заместитель Главы Администрации города Твери, руководитель структурного подразделения Администрации города Твери, муниципального казенного учреждения города Твери.»;
1.7. В пункте 23 Регламента после слов «структурное подразделение Администрации города Твери» дополнить словами «, муниципальное казенное учреждение города Твери»;
1.8. В пункте 24 Регламента:
1) в абзаце первом после слов «структурных подразделений Администрации города Твери» дополнить словами «, муниципальных казенных учреждений города Твери»;
2) абзац второй изложить в новой редакции:
«Кандидатуры представителей структурных подразделений Администрации города Твери, муниципальных казенных учреждений города Твери определяются руководителем соответствующего структурного подразделения Администрации города Твери, муниципального казенного учреждения города Твери.»;
1.9. В пункте 30 Регламента:
1) в абзаце первом после слов «структурным подразделением Администрации города Твери» дополнить словами «, муниципальным казенным учреждением города Твери»;
2) в абзаце втором после слов «структурным подразделением Администрации города Твери» дополнить словами «, муниципальным казенным учреждением города Твери», слово «управлением» заменить словом «отделом»;
1.10. В пункте 31 Регламента:
1) абзац первый изложить в новой редакции:
«31. Решение о подготовке презентации для демонстрации на совещаниях и мероприятиях принимает Глава города Твери, первый заместитель Главы Администрации города Твери, заместитель Главы Администрации города Твери или руководитель ответственного структурного подразделения Администрации города Твери, муниципального казенного учреждения города Твери после согласования данного вопроса с Главой города Твери или первым заместителем Главы Администрации города Твери, заместителем Главы Администрации города Твери, осуществляющим координацию деятельности структурного подразделения Администрации города Твери, муниципального казенного учреждения города Твери.»;
2) в абзаце втором после слов «структурного подразделения Администрации города Твери» дополнить словами «, муниципального казенного учреждения города Твери», слово «управление» заменить словом «отдел»;
1.11. В пункте 32 Регламента после слов «структурным подразделением Администрации города Твери» дополнить словами «, муниципальным казенным учреждением города Твери»;
1.12. В пункте 33 Регламента:
1) абзац первый изложить в новой редакции:
«33. Для подготовки внешней презентации ответственное структурное подразделение Администрации города Твери, муниципальное казенное учреждение города Твери предоставляет информацию и подготовленные слайды в отдел информации и аналитики Администрации города Твери не позднее 2 рабочих дней до даты демонстрации презентации. Отдел информации и аналитики Администрации города Твери в ходе подготовки внешней презентации оперативно взаимодействует с ответственным структурным подразделением Администрации города Твери, муниципальным казенным учреждением города Твери в части подготовки текста доклада и синхронизации доклада со слайдами презентации. Готовая презентация предоставляется в отдел информационных ресурсов и технологий Администрации города Твери не позднее 1 рабочего дня до даты демонстрации презентации.»;
2) в абзаце втором слово «Управление» заменить словом «Отдел»;
1.13. В пункте 34 Регламента слово «Управление» заменить словом «Отдел», слово «управление» заменить словом «отдел»;
1.14. В пункте 35 Регламента после слов «структурным подразделением Администрации города Твери» дополнить словами «, муниципальным казенным учреждением города Твери», слово «управлением» заменить словом «отделом»;
1.15. В пункте 36 Регламента после слов «структурным подразделением Администрации города Твери» дополнить словами «, муниципальным казенным учреждением города Твери», слово «управление» заменить словом «отдел»; 
1.16. В пункте 37 Регламента:
1) в абзаце первом слово «управление» заменить словом «отдел»;
2) в абзаце втором после слов «структурное подразделение Администрации города Твери» дополнить словами «, муниципальное казенное учреждение города Твери»;
1.17. В пункте 38 Регламента:
1) в абзаце первом после слов «структурным подразделением Администрации города Твери» дополнить словами «, муниципальным казенным учреждением города Твери»;
2) в абзаце третьем после слов «структурным подразделением Администрации города Твери» дополнить словами «, муниципальным казенным учреждением города Твери»;
1.18. В пункте 39 Регламента после слов «структурного подразделения Администрации города Твери» дополнить словами «, муниципального казенного учреждения города Твери»;
1.19. Пункт 41 Регламента изложить в новой редакции:
«41. Совещания в Администрации города Твери протоколируются. Ведение и оформление протокола совещаний осуществляется работником структурного подразделения Администрации города Твери, муниципального казенного учреждения города Твери, отвечающего за проведение совещания, или работником управления организационно-контрольной работы Администрации города Твери.
В протоколе фиксируются конкретные предложения, замечания, поправки, высказанные участниками совещания, а также решения, поручения и сроки их исполнения. 
Если срок не указан, то исполнение протокольного решения, протокольного поручения осуществляется в течение месяца.
Протоколы рассылаются должностным лицам Администрации города Твери, структурным подразделениям Администрации города Твери, а также организациям по списку рассылки в течение трех рабочих дней после дня проведения совещания. В случае, если срок исполнения протокольного решения, протокольного поручения установлен менее семи дней, и исполнителями являются должностные лица Администрации города Твери, структурных подразделений Администрации города Твери, а также организаций, не участвовавших в совещании, то поручение доводится до исполнителей не позднее следующего рабочего дня после проведения совещания.
Поручения, содержащиеся в протоколах, доводятся до исполнителей путем направления им протокола или выписки из протокола структурными подразделениями Администрации города Твери, муниципальными казенными учреждениями города Твери, отвечающими за проведение совещания, или работником управления организационно-контрольной работы Администрации города Твери.
Протокол совещания Главы города Твери регистрируется в системе электронного документооборота Администрации города Твери. Оригинал протокола совещания Главы города Твери хранится в управлении организационно-контрольной работы Администрации города Твери.
Оригинал протокола иного совещания хранится в структурном подразделении Администрации города Твери, муниципальном казенном учреждения города Твери, отвечавшем за проведение совещания.
Участники совещания имеют право знакомиться с протоколом совещания и представлять замечания относительно полноты и правильности его составления. 
Во время совещания в Администрации города Твери может вестись аудио и видеозапись и, при необходимости, стенографирование.»;
1.20. В пункте 43 Регламента после слов «структурных подразделений Администрации города Твери» дополнить словами «, муниципальных казенных учреждений города Твери»;
1.21. В пункте 45 Регламента слова «организационно-контрольного управления» заменить словами «управления организационно-контрольной работы»;
1.22. В абзаце первом пункта 61 Регламента после слова «предусмотренные» дополнить словом «пунктом»;
1.23. Пункт 64 Регламента дополнить предложением следующего содержания: «Дополнительные соглашения к договорам (соглашениям), заключаемым по типовой форме, утвержденной постановлением Администрации города Твери, а также соглашения о расторжении этих договоров (соглашений), в случае передачи права подписи договора (соглашения) первому заместителю Главы Администрации города Твери, заместителю Главы Администрации города Твери, руководителю структурного подразделения Администрации города Твери, не подлежат согласованию с начальником правового управления Администрации города Твери.»;
1.24. Пункт 68 изложить в новой редакции:
«68. Договоры (соглашения), регулярно заключаемые от имени Администрации города Твери по типовой форме, утвержденной постановлением Администрации города Твери, изменения и дополнения к ним, а также соглашения о расторжении таких договоров (соглашений) в случае передачи права подписи договора (соглашения) первому заместителю Главы Администрации города Твери, заместителю Главы Администрации города Твери, руководителю структурного подразделения Администрации города Твери (договоры аренды и т.п.) подлежат регистрации и хранению в структурном подразделении Администрации города Твери, в компетенцию которого входят вопросы, регулируемые этими договорами (соглашениями).»;
1.25. Пункт 77 Регламента дополнить абзацем следующего содержания:
«На иных документах Администрации города Твери ставится круглая печать Администрации города Твери без герба города Твери, которая хранится и используется в управлении организационно-контрольной работы Администрации города Твери.»;
1.26. В пункте 81 Регламента слова «заместители Главы Администрации города» заменить словами «заместители Главы Администрации города Твери»;
1.27. Абзац первый пункта 98 Регламента изложить в новой редакции:
«Доверенности на получение квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи в территориальном органе Федерального казначейства, осуществляющем функции  аккредитованного удостоверяющего центра, оформляются отделом информационных ресурсов и технологий Администрации города Твери в соответствии с Порядком реализации Федеральным казначейством функций аккредитованного удостоверяющего центра и исполнения его обязанностей, утвержденным приказом Федерального казначейства от 16.03.2020 № 11н.»;
1.28. В абзаце первом пункта 100 Регламента после слов «Федеральным законом» дополнить словами «от 06.10.2003 № 131-ФЗ»;
1.29. Пункт 104 Регламента изложить в новой редакции:
«104. Официальное периодическое издание для официального опубликования муниципальных правовых актов Главы города Твери, Администрации города Твери и должностных лиц Администрации города Твери определяется Уставом города Твери.»; 
1.30. В абзаце втором пункта 108 Регламента после слов «должностные лица Администрации города Твери» дополнить словами «, руководители муниципальных казенных учреждений города Твери»;
1.31. В пункте 112 Регламента:
1) абзац шестой изложить в новой редакции:
«- со специалистом (начальником отдела), осуществляющим функции правового обеспечения структурного подразделения Администрации города Твери, муниципального казенного учреждения города Твери и руководителем структурного подразделения Администрации города Твери, муниципального казенного учреждения города Твери, внесшим проект на рассмотрение, в случае, если проект вносится разработчиком;»;
2) абзац седьмой изложить в новой редакции:
«- с первым заместителем Главы Администрации города Твери, заместителем Главы Администрации города Твери, курирующим работу структурного подразделения Администрации города Твери, муниципального казенного учреждения города Твери - разработчика проекта;»;
1.32. В пункте 126 Регламента слова «управление информации и аналитики Администрации города Твери» заменить словами «отдел информации и аналитики Администрации города Твери», слова «управление информационных ресурсов и технологий Администрации города Твери» заменить словами «отдел информационных ресурсов и технологий Администрации города Твери»;
1.33. Абзац второй пункта 131 Регламента изложить в новой редакции:
«В целях исполнения возложенных на представителя функций представитель имеет право присутствовать на заседаниях Тверской городской Думы, постоянных комитетов Тверской городской Думы, представлять на заседаниях Тверской городской Думы внесенные Главой города Твери проекты решений Тверской городской Думы, доводить официальную точку зрения Главы города Твери и Администрации города Твери по обсуждаемому Тверской городской Думой вопросу, давать должностным лицам и структурным подразделениям Администрации города Твери обязательные для исполнения указания о разработке проектов решений Тверской городской Думы, поправок в проекты решений Тверской городской Думы, подготовке информации для предоставления в Тверскую городскую Думу, постоянные комитеты Тверской городской Думы, а также об участии в заседаниях постоянных комитетов Тверской городской Думы, исполнять иные обязанности по поручению Главы города Твери.»;
1.34. В пункте 153 Регламента слова «департаментом экономического развития Администрации города Твери» заменить словами «департаментом экономического развития администрации города Твери»;
1.35. В пункте 160 Регламента слова «управление информации и аналитики Администрации города Твери» заменить словами «отдел информации и аналитики Администрации города Твери»;
1.36. Абзац второй пункта 164 Регламента изложить в новой редакции:
«В целях исполнения возложенных на представителя функций представитель имеет право присутствовать на заседаниях Законодательного Собрания Тверской области, постоянных комитетов Законодательного Собрания Тверской области, представлять на заседаниях Законодательного Собрания Тверской области внесенные Главой города Твери проекты законов Тверской области, доводить официальную точку зрения Главы города Твери по обсуждаемому Законодательным Собранием Тверской области вопросу, давать должностным лицам и структурным подразделениям Администрации города Твери обязательные для исполнения указания о разработке проектов законов Тверской области, поправок в проекты законов Тверской области, подготовке информации для предоставления в Законодательное Собрание Тверской области, постоянные комитеты Законодательного Собрания Тверской области, а также об участии в заседаниях постоянных комитетов Законодательного Собрания Тверской области, исполнять иные обязанности по поручению Главы города Твери.»;
1.37. В абзаце третьем пункта 190 Регламента слова «заместителей Главы Администрации города» заменить словами «заместителей Главы Администрации города Твери»;
1.38. В пункте 191 Регламента слово «управление» заменить словом «отдел»;
1.39. В пункте 194 Регламента слово «Управление» заменить словом «Отдел»;
1.40. Абзац пятый пункта 3.1 приложения 3 к Регламенту изложить в новой редакции:
«- привлекать для участия в своей работе граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;»;
1.41. В пункте 2.8 приложения 5 к Регламенту слова «управлении информационных ресурсов и технологий» заменить совами «отделе информационных ресурсов и технологий Администрации города Твери».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
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Глава города Твери                                                                                       А.В. Огоньков

